PREFEITURA MUNICIPAL DE

RUBELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

ADM 2025 - 2028

EDITAL N2 04/2025
PROCESSO DE CERTIFICAGAO OCUPACIONAL PARA O CARGO DE DIRETOR ESCOLAR E VICE-DIRETOR

REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE RUBELITA — MG

A PREFEITA MUNICIPAL DE RUBELITA, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico o presente edital
que estabelece critérios, normas e procedimentos para o provimento do cargo em comissao de Diretor
e Vice-Diretor Escolar das escolas da Rede Municipal de Rubelita, conforme as disposi¢des a seguir.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O processo de Certificagdo Ocupacional para o cargo de Diretor E Vice-Diretor de Escolas da Rede
Municipal, bem como a Comprovacdo de Titulos, sera regido por este Edital, seus anexos, eventuais
avisos, atos complementares e retificagcbes que venham a ser publicadas.

1.2 A Certificagdo Ocupacional tem por objetivo, por meio de prova objetiva e analise de titulos, avaliar
os conhecimentos pedagdgicos e técnicos, bem como as competéncias necessdrias para o satisfatorio
desempenho do cargo em comissdo de Diretor e Vice-Diretor de Escola na rede municipal de ensino
de Rubelita/MG.

1.3 A certificagdo constitui pré-requisito obrigatdrio para a participagao dos candidatos no processo
de escolha de Diretor e Vice-Diretor.

1.4 O processo de Certificagao Ocupacional e Comprovagao de Titulos ndo se configura como concurso
publico para investidura em cargo ou func¢do publica, nem assegura direito a ocupac¢do ou nomeacao.
Tem por finalidade exclusiva credenciar profissionais junto a Secretaria Municipal de Educagao, nos
termos deste Edital, formando um banco de potenciais candidatos para provimento em comissao do
cargo de Diretor e Vice-Diretor de Escola Municipal.

1.5 O credenciamento obtido no processo de Certificagdo Ocupacional e Comprovagao de Titulos tera
validade de 03 (trés) anos, contados da data de publicacdo do resultado final no site oficial da
Prefeitura Municipal de Rubelita: https://www.rubelita.mg.gov.br/ e por afixacdo nos murais oficiais.

1.6 Poderao participar do processo os profissionais da educa¢do que comprovem cumulativamente:

I. Ser servidor publico municipal em efetivo exercicio na unidade escolar da rede municipal, na data de
publicagdo deste edital, incluindo profissionais do magistério e monitores de classe, desde que
atendam aos demais requisitos estabelecidos.

Il. Possuir, no minimo, 02 (dois) anos de experiéncia em fungdo docente ou em atividades pedagdgicas
no dambito da unidade escolar, sendo consideradas, para esse fim, tanto as experiéncias exercidas no
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magistério quanto as fungdes desempenhadas por monitores de classe, desde que vinculadas ao
processo educativo.

Ill. Ser ocupante de um cargo efetivo que exerga suas atividades na Unidade Escolar, que comprovar
tempo minimo de exercicio ininterruptos de no minimo 2 (dois) anos computados
nos ultimos 5 (cinco) anos anteriores a data de inscri¢do.

IV. Os profissionais que ja ocupam o cargo de diretor e vice-diretores escolares poderao concorrer a
reconducdo com relacdo ao cargo ja ocupado.

V. Os profissionais do magistério e monitores de classe que cumprirem a escolaridade minima exigida
poderdo participar do processo de certificacdo ocupacional para o cargo de diretor e vice-diretor
escolar.

VI. Ter habilitagdo em Licenciatura em Pedagogia ou outra licenciatura na area da Educacgao, acrescida
de especializacdo lato sensu em Gestdo Escolar;

VII. Ser pessoa idénea, sem antecedentes criminais, comprovado mediante apresentacdo de Certidoes
Civeis e Criminais (nas esferas estadual e federal);

VIll. N3o ter sofrido penalidade administrativa no exercicio da fungao publica, nem ter sido
responsabilizado em sindicdncia ou processo administrativo disciplinar nos ultimos 02 (dois) anos;

IX. Ter disponibilidade para dedicagdo exclusiva, cumprindo jornada de 08 (oito) horas didrias ou 40
(quarenta) horas semanais para o cargo de diretor e jornada de 6 (seis) horas didrias ou 30 (trinta)
horas semanais para o cargo de vice-diretor, conforme o horario de funcionamento da unidade de
ensino.

1.7 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera ler atentamente este Edital e seus anexos e
certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

1.8 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar, no site da Prefeitura Municipal de Rubelita
e nos murais oficiais, todas as publica¢cdes, comunicados e demais informacdes referentes ao processo
de Certificagdo Ocupacional e Comprovagao de Titulos.

1.9 O processo seguira o cronograma constante do Anexo | deste Edital.
2. DA PESSOA COM DEFICIENCIA

2.1 O candidato com deficiéncia estard sujeito a todos os critérios estabelecidos neste Edital, sendo-
Ihe asseguradas as condi¢Bes especiais necessarias a realizacdo da prova, desde que atendidas
integralmente as disposi¢cdes aqui previstas.
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2.2 Para concorrer na condicdo de pessoa com deficiéncia, o candidato deverd, no ato do
preenchimento da Ficha de Inscricdo, proceder da seguinte forma:

I. Informar que é pessoa com deficiéncia;

Il. Informar o tipo de deficiéncia;

lll. Informar se necessita de condi¢do especial para a realizagdo da prova;

IV. Especificar a condicdo especial que necessita para a realizagdo da prova;

V. Apresentar laudo médico, nos termos do subitem 2.3 e seguintes deste Edital.

2.3 O candidato devera anexar, no ato da inscri¢cdo, Laudo Médico expedido ha, no maximo, 12 (doze)
meses da data de encerramento das inscri¢gdes. O laudo devera atestar, obrigatoriamente:

I. A categoria, espécie e grau ou nivel da deficiéncia, conforme o art. 42 do Decreto Federal n?
3.298/1999;

1. O respectivo cddigo da Classificacdo Internacional de Doencas (CID);

lll. A provavel causa da deficiéncia;

IV. A identificacdo do médico (nome e nimero do documento de identidade).

2.3.1 O documento sera utilizado para analise e eventual elaboracdo de prova adaptada, se for o caso.

2.4 A concessdo da condigdo especial solicitada ficara sujeita a andlise de legalidade e viabilidade pela
empresa contratada.

2.5 A auséncia do laudo médico, a apresenta¢do fora do prazo ou em desconformidade com as
exigéncias do subitem 2.3, implicara na perda do direito de participar do processo na condi¢do de
pessoa com deficiéncia, ainda que declarada tal condigdo na inscrigdao, bem como no indeferimento de
pedido de condicdo especial para a realizagdo da prova.

3. DA MULHER LACTANTE

3.1 Serd assegurado as candidatas lactantes o direito a amamentacgao durante a realizagdo da prova.
3.2 A candidata lactante devera:

I. Informar a condi¢do no ato da inscrigao;

II. Indicar um (a) acompanhante responsavel pela guarda da crianga durante a prova.

3.3 O acompanhante devera comparecer ao local da prova até o horario limite de fechamento dos
portdes e permanecer com a crianga em local reservado, durante todo o periodo de aplicagdo da prova.
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3.4 O descumprimento do disposto nos subitens 3.2 e 3.3 impedird a candidata de realizar a prova na
condicdo de lactante.

3.5 A candidata podera amamentar por até 30 (trinta) minutos, acompanhada por fiscal. O tempo
destinado a amamentacgdo ndo serda compensado no tempo total da prova.

4. DAS INSCRICOES

4.1 As inscrigdes para o processo de Certificagdo Ocupacional de Diretor e Vice-Diretor de Escola
Municipal e Comprovacdo de Titulos, objeto deste Edital, serdo realizadas das 08hrs as 11 hrs e das
13hrs as 16hrs do dia 12/12/2025 até o dia 17/12/2025, observado o hordrio oficial de Brasilia/DF,
por meio de inscrigdo fisica (anexo V) que devera ser realizada na Secretaria Municipal de Educagdo
situada na Rua: Avenida Miguel Almeida, n2 857, Bairro Liberdade, Rubelita-MG.

4.2 Para concorrer aos cargos de Diretor e Vice-Diretor, o candidato devera apresentar os seguintes
documentos no ato da inscrigdo:

I Ficha de inscrigdo devidamente preenchida e assinada (conforme anexo V)
Il. Copia do RG e CPF (ou documento oficial com foto que contenha ambos).
Il Comprovante de residéncia atualizado.
V. Comprovante de vinculo funcional com o municipio, conforme exigéncia do edital.
V. Comprovante de tempo de exercicio na fun¢ao docente ou equivalente, conforme critérios
estabelecidos.

VI. Declaragdo de ndao acumulagdo ilicita de cargos publicos.
VII. Certid3ao negativa de antecedentes civeis e criminais.
VIII. Curriculo Lattes atualizado, assinado.

IX. Plano de Gestdo (impresso e assinado), contendo:
e Diagnoéstico da unidade escolar;
e Propostas de gestdo administrativa e pedagégica;
e Acles para melhoria dos indicadores educacionais;
e Estratégias de participagdao da comunidade escolar;
e Cronograma de agdes.

X. Demais documentos previstos no edital.

4.3 A entrega e apresentagao do Plano de Gestdo serdo exigidas aos candidatos certificados, ou seja,
daqueles aprovados na etapa de Prova Objetiva e demais etapas eliminatérias, quando houver),
conforme critérios definidos neste Edital.

4.4 O Plano de Gestao devera ser apresentado conforme modelo constante no anexo VI deste edital e
dentro dos prazos estabelecidos no cronograma oficial.

4.5 Em caso de multiplas inscri¢des por um mesmo candidato sera considerada vdlida a Ultima inscri¢do
realizada, conforme controle da empresa contratada pela Prefeitura Municipal de Rubelita/MG.
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5. DA PROVA DE CERTIFICAGAO

5.1 A Prova de Certificacdo Ocupacional para o cargo de Diretor e Vice-diretor de Escola Municipal, de
carater eliminatério e ndo classificatério, serd composta por 30 (trinta) questdes objetivas de multipla
escolha, cada uma com 04 (quatro) alternativas, atribuindo-se 01 (um) ponto por resposta correta,
totalizando 30 (trinta) pontos.

5.2 A prova abordara conteldos relacionados as seguintes dimensGes da Gestao Escolar e respectivos
padrées de competéncias:

|. Gestdo Pedagdgica:

a. Planejamento estratégico e o aprimoramento da escola;
b. Processo pedagdgico e a qualidade do ensino;

c. Fortalecimento e ampliacdo das relagGes da escola-comunidade.
Il. Gestdo de Pessoas:

a. Desenvolvimento da equipe;

b. Fortalecimento da autonomia.

Ill. Gestao Administrativa e Financeira:

a. Administragdo da escola;

b. Gestdo participativa;

¢. Gestdo dos recursos destinados a educagao.

5.3 O conteuldo programatico e as referéncias bibliograficas estdo descritos no Anexo Il deste Edital e
serdo disponibilizados no site oficial da Prefeitura Municipal de Rubelita/MG e por afixagdo nos murais
oficiais.

5.4 A prova tera duragdo minima de 01 (uma) hora e maxima de 04 (quatro) horas, incluindo o tempo
para o preenchimento da Folha de Respostas.

5.5 A aplicacdo da prova objetiva esta prevista para o dia 18/01/2026, no horario de 08:00 as 12:00h,
na Escola Municipal Iblantina Pires, situada na Avenida Miguel Almeida, 72, Centro, Rubelita/MG.

5.6 A aplicacdo e correcdao da prova serdo realizadas pela empresa contratada pela Prefeitura
Municipal de Rubelita/MG.
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5.7 O candidato devera comparecer ao local de prova com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos
do horario de inicio, munido, obrigatoriamente, de:

I. Documento de identidade original e vdlido com foto;
Il. Caneta esferografica de tinta preta ou azul, de ponta grossa.

5.7.1 S3o aceitos como documentos de identidade: Carteiras expedidas por Ministérios Militares,
Secretarias de Seguranga Publica, Institutos de Identificacdao, Corpos de Bombeiros Militares; érgaos
fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos, etc.); passaporte; certificado de reservista;
carteiras funcionais do Ministério Publico; carteiras funcionais expedidas por érgdo publico com
validade legal; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitagdo com foto.

5.7.2 N3o serdo aceitos: Protocolos, boletins de ocorréncia, certiddes de nascimento, titulo eleitoral,
CNH emitida antes da Lei Federal n.2 9.503/97, carteiras estudantis, crachdas, identidade funcional de
natureza publica ou privada, cdpias (mesmo autenticadas) ou quaisquer documentos ndo
mencionados neste Edital.

5.7.3 O ingresso e permanéncia no local de prova sdo restritos aos candidatos inscritos e, quando
aplicavel, as criancas lactentes e seus acompanhantes cadastrados, de forma a evitar.

5.8 Em nenhuma hipdtese sera permitido durante a prova:

I. Ingresso no local de realizagdo da prova apds o horario de inicio da prova;

Il. Realizagdo da prova fora da data, horario, local ou municipio indicados no Comprovante de Inscri¢ao;
lll. Entrada de pessoas ndo autorizadas no local da prova;

IV. Prorrogacdo do tempo de prova.

5.9 A auséncia do candidato, por qualquer motivo (inclusive doenga ou atraso), implicara eliminagdo
do processo.

5.10 Apés identificado e instalado, o candidato sé podera deixar o local com autorizagao do fiscal e
acompanhado por membro da equipe de aplicagado.

5.11 Apds a autorizagao do fiscal para inicio deverdo ser observadas as seguintes condigdes:
I. Leitura das instrugdes no Caderno de Provas;

Il. Assinatura na Lista de Presenca e na Folha de Respostas, de acordo com documento de identidade
original e vélido do candidato, conforme especificado no item 5.7 e seus subitens;

lll. Entrega obrigatdria da Folha de Respostas ao final da prova, devidamente preenchida e assinada;
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IV. Somente serdo permitidos assinalamentos na Folha de Respostas feitos pelo préprio candidato,
com caneta esferografica de ponta grossa, com tinta azul ou preta, sendo vedada qualquer
participacdo de terceiros, respeitadas as condicbes solicitadas se concedidas aos candidatos com
deficiéncia;

V. Ndo serd substituida a Folha de Respostas por erro do candidato;
VI. Erros cadastrais devem ser informados ao fiscal para registro em ata;

VII. E proibido amassar, rasurar, molhar, dobrar ou danificar a Folha de Respostas; VIII. Folhas
preenchidas a lapis, com rasuras ou identificacdo fora do campo préprio serdo anuladas;

IX. Questdes sem resposta ou com mais de uma alternativa marcada terdo pontuacgdo 0.

5.11.1. As instrucbes do Caderno de Provas, da Folha de Respostas e as orienta¢Ges da equipe de
aplicagdo complementam este Edital e devem ser rigorosamente seguidas.

5.12 Sera eliminado do processo o candidato que durante a prova:
I. Tratar com desrespeito os aplicadores ou autoridades presentes;
Il. Comunicar-se com outros candidatos ou pessoas externas;

II. Utilizar meios ilicitos para obter vantagem;

IV. Portar armas, ainda que com autorizagao legal;

V. Utilizar, mesmo desligados, aparelhos eletronicos (celular, relégio digital, calculadora, tablet,
notebook, tablet, palmtop, ipad, agenda eletronica, gravador, etc.);

VI. Nado guardar, no saco fornecido, celular e outros pertences;

VII. Ndo manter o saco lacrado sob a carteira durante a prova;

VIII. Descumprir as normas deste Edital ou orientacGes da equipe;

IX. Utilizar materiais ndo autorizados, como livros, anotagdes, bonés, dculos escuros etc.;
X. Deixar o local sem autorizacdo ou sem entregar a Folha de Respostas.

5.13 E terminantemente proibido portar aparelhos eletronicos no local da prova.

5.14. Em caso de descumprimento das regras, o fiscal registrara ocorréncia em ata e comunicard a
empresa responsavel para as providéncias cabiveis.

5.15. O candidato s6 podera entregar a Folha de Respostas e sair da sala apds, no minimo, 60 (sessenta)
minutos do inicio da prova.
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5.15.1. Quem se recusar a permanecer no periodo minimo serd eliminado e ndao podera levar o
Caderno de Questdes nem fazer anotagoes.

5.16. Ao término, a saida do candidato serd autorizada somente apés a entrega da Folha de Respostas.

5.17. Os trés ultimos candidatos da sala s6 poderao sair juntos, apds assinarem o termo de fechamento
do envelope contendo as Folhas de Respostas.

5.18. A prova terd duragdo total de 04 (quatro) horas, incluido o tempo de marcagdo da Folha de
Respostas. Ndo havera prorrogacao do tempo por auséncia ou afastamento temporario do candidato.

5.19. O gabarito oficial serd divulgado no site oficial da Prefeitura Municipal de Rubelita no primeiro
dia atil subsequente a aplicacdo da prova e divulgado por meio de afixacdo nos murais oficiais.

6. DA COMPROVAGCAO DE TITULOS
6.1 A comprovagao de titulos tera carater classificatorio.

6.2. O simples recebimento dos titulos ndo assegura sua aceitagao e pontuacgao, ficando sua analise e
validagdo a cargo da empresa certificadora responsavel.

6.3. As cdpias de cada titulo apresentado deverdo ser autenticadas em cartdrio. 6.4. As cépias
autenticadas dos titulos deverdo ser entregues no dia da aplicacdo da prova de certificacdo, em
envelope pardo lacrado, devidamente identificado, na parte externa, com o nome completo e CPF do
candidato.

6.5. O envelope devera conter:

I. A relagdo de titulos conforme modelo constante no Anexo IV deste Edital;

Il. As copias autenticadas de cada titulo declarado.

6.6. O candidato podera interpor recurso fundamentado contra o resultado da avaliagdao dos titulos.

6.7. O recurso deverd ser enviado para o endereco eletrénico a ser informado pela empresa
contratada, dentro dos prazos estabelecidos no Anexo | deste Edital.

6.8. Serdo analisados e pontuados apenas os titulos dos candidatos aprovados na Prova de
Certificacdo, conforme disposto no subitem 8.1 deste Edital.

7. DOS RECURSOS
7.1. Cabera recurso fundamentado contra:

I. O gabarito oficial;
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Il. As questOes da prova objetiva.

7.2. O prazo para interposicdo de recurso sera de 2 (dois) dias, contados do primeiro dia util
subsequente a data da publicagdo do gabarito oficial da prova objetiva.

7.3. Os recursos serao recebidos exclusivamente por meio de formulario especifico, constante do
Anexo Il deste Edital, e deverdo ser enviados para o endereco eletrbnico a ser informado pela empresa
contratada, dentro do prazo previsto neste Edital ou deverdo ser protocolados presencialmente, na
Secretaria Municipal de Educacdo de Rubelita, localizada na Avenida Miguel Almeida, n2 857, Bairro
Liberdade, Rubelita-MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis contados a partir da publicacdo do
resultado da etapa correspondente.

7.4. O recurso contra o gabarito e questGes da prova objetiva deverd atender as seguintes exigéncias:

I. Ser apresentado em formulario préprio, um para cada questdo recorrida, indicando o nimero da
questdo e a resposta assinalada pelo candidato;

Il. Conter argumentacdo ldgica, consistente e fundamentada na bibliografia indicada neste Edital.
7.5. Ndo serdo considerados os recursos:

I. Interpostos coletivamente;

Il. Sem fundamentagdo adequada;

Ill. Apresentados fora do prazo;

IV. Referentes a mais de uma questdo por formuldrio;

V. Encaminhados por meio diverso do especificado no subitem 7.3.

7.6. Caso o exame do recurso resulte na anulagdo de questdo, os pontos correspondentes serdo
atribuidos a todos os candidatos, independentemente de interposi¢ao de recurso.

7.7. Se houver alteragdo do gabarito oficial, por decisdo administrativa ou em razdo do provimento de
recurso, as provas serao corrigidas conforme o gabarito revisado.

7.8. A auséncia de manifestagdo do candidato dentro do prazo e forma estabelecidos implicara
decadéncia do direito de interpor recurso.

7.9. A decisdo sobre o deferimento ou indeferimento do recurso sera enviada individualmente ao
candidato por meio de correio eletronico informado no ato da inscrigao.

7.10. A decisao referida no subitem 7.9 terd carater definitivo, ndo sendo passivel de reexame.
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7.11. Serdo desconsiderados recursos entregues fora do prazo, ou sem a devida identificacdo do
candidato.

8. DA CERTIFICACAO

8.1. A Certificacdao Ocupacional de Diretor e Vice-diretor para Escola Municipal de Rubelita — MG sera
concedida aos participantes do processo que cumprirem cumulativamente todas as exigéncias deste
Edital e que obtiverem pontuagdo igual ou superior a 60% (sessenta por cento) na prova objetiva.

8.2. A listagem dos candidatos certificados serd divulgada no site da Prefeitura Municipal de Rubelita
https://www.rubelita.mg.gov.br e divulgado por meio de afixacdo nos murais oficiais.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. O processo de escolha ocorrera para as seguintes Unidades de Ensino:
9.1.1 Escola Municipal Coragao Infantil

9.1.2 Escola Municipal Iblantina Pires

9.1.3 Centro Educacional Adileia Aparecida Leal e Escola Municipal Antonio de Souza Porto
9.1.4 Escolas Municipais Rurais a saber:

- Escola Municipal Colatino Ferreira Medeiros

- Escola Municipal Dominga Joaquina Da Rocha

- Escola Municipal Placido Loiola

- PEM Crianga Feliz

- Escola Municipal Neusa Rodrigues de Carvalho

9.2. As datas e prazos referentes a divulgacdo do gabarito de prova, do resultado final, bem como
relativos a interposicao e resultado de recursos estdo dispostos no Anexo | deste Edital.

9.3. Todas as publica¢des oficiais referentes a Certificagdo Ocupacional serdo divulgadas no site da
Prefeitura Municipal de Rubelita/MG e divulgado por meio de afixagdo nos murais oficiais.

9.4. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagbes ou retificagbes, enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em
Edital ou Aviso a ser publicado no site da Prefeitura Municipal de Rubelita/MG.

9.5. A omissdo de dados, declara¢des falsas ou inexatas constantes da Ficha de Inscricdo ou dos
documentos apresentados pelos candidatos determinarao o cancelamento da inscricdo e a anulagao
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de todos os atos dela de correntes, em qualquer época, em especial por ocasido da
nomeacao/designacio ao cargo de provimento de Diretor e Vice-Diretor de Escola Municipal, sempre
juizo das sanc¢Oes penais cabiveis.

9.6. A Secretaria Municipal de Educacdo e a empresa certificadora ndo se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos, apostilas, informacdes e outros materiais, de iniciativa de terceiros,
referentes a Certificacdo Ocupacional.

9.7. Os prazos estabelecidos neste Edital serdo observados para todos os candidatos, ndo havendo
justificativa para o seu descumprimento.

9.8. Serdao incorporados ao presente Edital, para todos os efeitos, quaisquer aditamentos
complementares relativos a Certificacdo Ocupacional que vierem a ser publicados pela Secretaria
Municipal de Educacao.

9.9. Os casos omissos serao dirimidos pela empresa contratada e titular da Secretaria Municipal de
Educacao.

Rubelita/MG, 11 de Dezembro de 2025

OSMARY DAVID MIRANDA

Prefeita Municipal de Rubelita

SIMONE BATISTA CARDOSO

Secretdria Municipal de Educagdo de Rubelita
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CRONOGRAMA DO PROCESSO DE CERTIFICACAO OCUPACIONAL

Cargo:

Descrigao da Atividade

Data / Periodo
Previsto

Responsavel

1. Divulgacao oficial do Edital de Provimento de Cargo no
site e murais da Prefeitura e Secretaria Municipal de
Educacdo.

11/12/2025

Prefeitura Municipal / SME

2. Periodo para que os interessados realizem suas
inscri¢gdes junto a Comissao Organizadora.

12/12/2025 a
17/12/2025

Comissdo Organizadora

3. Publicagdo da lista dos candidatos inscritos e

homologacado preliminar.

18/12/2025

Comissdo Organizadora

4. Periodo para interposicdo de recursos referentes a

18/12/2025 a

Candidatos / Comissdo

homologacdo das inscrigGes. 19/12/2025

5. Publicacdo da lista final dos candidatos aptos a | 23/12/2025 SME

participacdo no processo.

6. Realizacdo da prova de conhecimentos especificos, | 18/01/2026 Comissdo Organizadora
legislacdo educacional e gestao escolar.

7. Publicacdo do gabarito oficial provisério. 19/01/2026 Comissdo Organizadora

8. Periodo destinado a interposi¢cdo de recursos quanto ao
gabarito preliminar.

20/01/2026 a
21/01/2026

Candidatos / Comiss3o

9. Resultado preliminar da prova escrita apés analise dos
recursos.

23/01/2026

Comissao Organizadora

10. Periodo destinado a interposi¢ao de recursos quanto
ao resultado preliminar.

26/01/2026 a
27/01/2026

Candidatos / Comiss3o

11. Resultado definitivo da etapa de prova escrita.

29/01/2026

SME

SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO
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12. Entrega dos documentos comprobatdrios e anélise de | 30/01/2026 Comissdo Organizadora

titulos. Entrega do Plano de Gest3o. 02/02/2026

13. Publicacdo da pontuacdo provisdria referente a anélise | 04/02/2026 Comissdo Organizadora

de titulos.

14. Periodo para interposicdo de recursos quanto a | 05/02/2026 Candidatos / Comissdo

pontuacdo da andlise de titulos. 06/02/2026

15. Resultado final apds todas as etapas e recursos. 10/02/2026 SME / Comissdo

16. Homologacdo oficial do processo seletivo pela | 11/02/2026 Secretaria Municipal de

Secretaria Municipal de Educagdo e publicagao no Didrio Educacgao

Oficial ou mural oficial.

17. Inscrices de chapas 12/02/2026 Secretaria Municipal de
Educacgao

18. Realizacdo de reunido no recinto escolar, para | 13/02/2026 Unidade Escolar

divulgacdo das chapas e apresentacdo do Plano de Gestdo, | 23/02/2026

pelo candidato ao cargo de diretor e Vice-Diretor.

19. Votagdo 27/02/2026 Unidade Escolar

20. Apuracao dos votos e proclamagdo 27/02/2026 Comissdo Organizadora

21. Resultado oficial da votagdo 27/02/2026 Comissdo Organizadora

22. Ato de nomeacdo e posse dos novos Diretores | 03/03/2026 Secretaria Municipal de

Escolares da Rede Municipal de Ensino. Educagdo

ObservagGes Importantes

1. As datas estabelecidas neste cronograma sdo previsOes e poderdo ser alteradas mediante

publicacdo de comunicado oficial pela Secretaria Municipal de Educagao de Rubelita.

2. Todas as etapas e publicagdes ocorrerdo no site oficial da Prefeitura Municipal de Rubelita e nos

murais oficiais.

3. O candidato é responsavel por acompanhar todas as publica¢Ges oficiais e prazos previstos.

SECRETARIA MUNICII:'AL DE
IL JJ EDUCACAO
RUBELITA/MG 2025-2028
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ANEXO Il

REFERENCIAS PARA ESTUDO PROCESSO DE PROVIMENTO DE CARGO DE DIRETOR E VICE-DIRETOR

ESCOLAR

Normativas e legislacdo relevante:

Plano Nacional de Educacao

Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — Lei 9.394/1996.

Lei n2 14.644/2023 (altera a LDB no que tange a gestdo democratica).

Lei Organica do Municipio de Rubelita-MG

Lei de Plano de Carreiras e Remuneragao do Magistério do Municipio de Rubelita.
Lei Municipal N2 985 — Provimento Cargo Diretor.

Censo Escolar - Um Retrato da Educagdo Basica no Brasil.

Lei n° 8.069/1990, de 13/07/1990 - Que dispde sobre o Estatuto da Crianca o Adolescente
Curriculo Referéncia de Minas Gerais. Educagao Infantil e Ensino Fundamental.
Decreto n2 6.425 de 04/04/2008 - Disp&e sobre o censo anual da educagio
Decreto n29.765, de 11/04/2019 - Institui a Politica Nacional de Alfabetiza¢do
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo Basica: Diversidade e Inclusdo
INEP. Sistema de Avaliagdo da Educagdo Basica (Saeb). Resultados

Lei n2 13.005/2014, de 25/06/2014 - Plano Nacional de Educacdo

Lei n2 13.146/2015, de 06/07/2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com

Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia)

Resolugdo n® 470, de 30/07/2019 - Institui e orienta a implementagdo do Curriculo Referéncia

de Minas Gerais da Educagdo Infantil e do Ensino Fundamental nas escolas do Sistema de Ensino de
Minas Gerais.

EDUCACAO Avenida Miguel de AIrT1eida, 857, Bairro Liberdade, Rubelita/MG.
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o PDDE - Programa Dinheiro Direto na Escola - Resolugdo CD/FNDE/MEC n? 15, de 16 de
setembro de 2021. Ela dispde sobre as orientagGes para o apoio técnico e financeiro, fiscalizacdo e
monitoramento na execucao do programa em cumprimento ao disposto na Lei n? 11.947, de 16 de
junho de 2009.

) Resolucdo CD/FNDE N2 06, de 08/05/2020 - Dispbe sobre o atendimento da alimentacdo
escolar aos alunos da educag¢do basica no ambito do Programa Nacional de Alimentag¢do Escolar —
PNAE.

o Marco Legal da Primeira Infancia - Lei 13.257 de 08/03/2016 - Critérios para um Atendimento
em Creches que respeite os Direitos Fundamentais das Criangas.

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

1. CONHECIMENTOS GERAIS

1. Legisla¢ao Educacional Basica

Constituicdo Federal (arts. 205 a 214).

Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional — LDB (Lei n2 9.394/1996).
Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA (Lei n2 8.069/1990).

Plano Nacional de Educagdo — PNE.

Diretrizes Curriculares Nacionais.

BNCC — fundamentos gerais.

2. Administra¢ao Publica e Gestao Municipal
Principios constitucionais da administragao publica.
Estrutura e funcionamento da gestdo municipal.

Controle social na educagdo: Conselhos (CMEs, CAE, CACS-Fundeb).

3. Atualidades e Contexto Social
Temas sociais, culturais, ambientais, educacionais e de cidadania.

Realidade socioecon6mica do municipio, do estado e do pais.
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Tecnologias na educacdo e sociedade da informacao.

4. Politicas Publicas de Educagdo
AvaliagOes externas (Saeb, Ideb, Prova Brasil, ANA, avalia¢gOes estaduais).

Programas e ag¢oes federais, estaduais e municipais.

2. CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (Diretor e Vice-Diretor)

1. Gestdo Escolar e Gestdo Democratica

Fungdes do diretor e vice-diretor: atribuicdes administrativas e pedagogicas.
Lideranca, tomada de decisao, clima escolar e relagdes interpessoais.

Participacdo da comunidade escolar; Conselho Escolar; Colegiados.

2. Projeto Politico-Pedagégico (PPP)
Finalidade, principios e estrutura.
Elaboragdo, acompanhamento e avaliagdo do PPP.

Diagnéstico institucional e plano de agdo.

3. Organizagdo do Trabalho Pedagdgico
Curriculo escolar; planejamento; avaliagdo da aprendizagem.
Praticas inclusivas e atendimento a diversidade.

Educagdo Especial e AEE.

4. Gestao Administrativa e Financeira
Organizagdo e funcionamento da escola.

Gestdo de materiais, patrimonios e recursos.
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Nocdes sobre PDDE, PNAE, PNATE, Fundeb e demais programas.

Prestacdo de contas e documentos administrativos.

5. Indicadores e Avaliagao Institucional
Avaliagdo interna e externa.

Uso de dados e indicadores no planejamento pedagodgico.

6. Convivéncia Escolar
Prevencdo e enfrentamento da violéncia e bullying.

Cultura de paz e mediagao de conflitos.

7. Tecnologias da Informagdo e Comunicagao
Uso pedagdgico e administrativo de tecnologias digitais.

Sistemas de gestdo escolar.

3. LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretagao e Compreensdo de Textos
Identificagdo de informagdes explicitas e implicitas.
Inferéncia, coeréncia e coesdo.

Tipologias e géneros textuais.

2. Linguagem, Texto e Discurso
Intengdo comunicativa.

Elementos estruturais do texto.

3. Gramatica e Normas Oficiais

SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO )
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Morfologia e sintaxe.
Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal.
Colocagdo pronominal.
Pontuacado.

Ortografia oficial (sob normas do VOLP/ABL).

4. Semantica e Vocabulario

Sentido das palavras, relagdes semanticas, figuras de linguagem.

4. MATEMATICA

1. Operagdes e Propriedades

Adicao, subtracao, multiplicagdo e divisao.
Potenciagdo e radiciagao.

Prioridade de operagdes.

2. Razoes, Proporgoes e Porcentagens
Regra de trés simples.

Calculo de porcentagens e variagdes percentuais.

3. Nogodes de Estatistica

Média, mediana e moda.

Leitura e interpretacdo de graficos e tabelas.
4. Raciocinio Légico

Problemas légicos e matematicos.
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Sequéncias numéricas.
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FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSO

Etapa: ( ) Prova Escrita () Avaliagdo de Titulos () Resultado Final

IDENTIFICACAO DO (A) CANDIDATO (A):

Nome completo:

CPF: N2 de inscricdo:

Escola / Unidade de Ensino:

Telefone / E-mail:

1. QUESTAO (OES) OU ITEM (NS) CONTESTADO(S):

N2 da Quest3o / Item

Fundamentacdo do Recurso (apresentar de forma objetiva e fundamentada):

(Se necessdrio, anexar folhas complementares ou documentos comprobatdrios.)
2. FUNDAMENTACAO DO RECURSO

Explique, de forma clara e objetiva, o motivo da contestacdo, apresentando a justificativa e, se
possivel, a fundamentagao legal, técnica ou bibliografica que sustente o pedido.

E‘B’“ﬁ’ax’g?‘g Avenida Miguel de AIrT1eida, 857, Bairro Liberdade, Rubelita/MG.
RUBELITA/MG 2025-2028  seceducacaorbl@gmail.com



mailto:seceducacaorbl@gmail.com

ADM 2025 - 2028

PREFEITURA MUNICIPAL DE

RUBELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

3. DECLARAGAO DO CANDIDATO (A)

Declaro estar ciente de que este recurso sera analisado conforme as normas do edital do Processo de

Certificacdo para o Cargo de Diretor e Vice-Diretor Escolar da Rede Municipal de Ensino de Rubelita —
MG, e que a decisdo da Comissdo de Avaliagdo serd definitiva.

Rubelita (MG), __de de 2025.

Assinatura do(a) Candidato(a):

4. USO EXCLUSIVO DA COMISSAO DE AVALIAGAO

Data de recebimento: / /2025

Responsavel pelo recebimento:

Parecer da Comissdo: ( ) Deferido () Indeferido

Justificativa:

Assinatura dos Membros da Comissdo:

SECRETARIA MUNICIPAL DE
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FORMULARIO DE COMPROVAGAO DE TIiTULOS

ANEXO V

Relagao de titulos

Numero maximo
de titulo

Pontuacao por titulo

Total

( ) Habilitacgdo em Licenciatura em
Pedagogia e/ou

Habilitacdo em Licenciatura na aréa da
educagao acrescida
de Pos

Graduacdo em Gestdo Escolar.

01

30 Pontos

30 Pontos

() Certiddo de contagem de tempo de
servi¢o na fungdo de Magistério na aréa
da educacdo (professor/ supervisor
educacional) da Rede Publica Municipal
de Salinas -MG Expedido pela Secretaria
de Educagdo

ou orgdo competente.

10

02 Pontos por ano
completo (365 dias)

20 Pontos

() Certiddo de contagem de tempo de

servico no Magistério Gestdo Escolar da

Rede Publica Municipal de Rubelita - MG
Expedido pela

Secretdria de Educacdo ou orgdo
competente.

10

02 Pontos por ano
completo (365 dias)

20 Pontos

( ) Mestrado na area da Educagdo.

01

10 Pontos

10 Pontos

( ) Doutorado na area da Educagdo.

01

20 Pontos

20 Pontos

VALOR TOTAL

100 PONTOS

Ficha de Inscricdo para o Cargo de Diretor/Vice-Diretor
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1. Dados Pessoais

Nome completo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE

Processo de Selecdo para Cargo de Provimento de Diretor e Vice-Diretor

BELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

Data de nascimento: ___ /_ /

RG: Orgio emissor:

CPF:

Endereco:

Bairro: CEP:

Telefone: ()

E-mail:

2. Dados Funcionais

Matricula:

Cargo atual:

Unidade Escolar de Lotagao:

Tempo de servigo no magistério: anos

Tempo de vinculo no municipio: anos

3. Documentos Entregues (marcar com X)

( )RGeCPF

SECRETARIA MUNICIPAL DE
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( ) Comprovante de residéncia

( ) Comprovante de vinculo funcional

( ) Comprovante de tempo de exercicio

( ) Declaragdo de ndo acumulagdo de cargos

( ) Certidao negativa civel e criminal

() Curriculo atualizado

( ) Plano de Trabalho

( ) Outros:

4. Declaragao do Candidato

Declaro, para os devidos fins, que todas as informagdes prestadas sdo verdadeiras e que estou ciente
das normas estabelecidas no edital do processo de selegao.

Local e data:

Assinatura do candidato:

Uso da Comissdao

Documentagdo conferida por:

Data:__ / [/

Assinatura:
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ANEXO VI

MODELO PLANO DE TRABALHO

Identificagdo

Rede Municipal de Ensino de

Escola:

Candidato(a):

Cargo pretendido: () Diretor(a) () Vice-Diretor(a)

Ano/Etapa:

1. Diagnéstico da Unidade Escolar

1.1. Caracterizacdo Geral da Escola

- Modalidades atendidas:

- Numero de estudantes:

- Nimero de turmas:

- Numero de servidores:

- Infraestrutura:

SECRETARIA MUNICIPAL DE

EDUCACAO Avenida Miguel de AIrT1eida, 857, Bairro Liberdade, Rubelita/MG.
RUBELITA/MG 2025-2028  seceducacaorbl@gmail.com



mailto:seceducacaorbl@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE

RUBELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

ADM 2025 - 2028

- Recursos tecnoldgicos disponiveis:

1.2. Pontos Fortes da Unidade Escolar

1.3. Principais Desafios Identificados

2. Propostas de Gestao Administrativa

2.1. Organizagdo Administrativa
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2.2. Gestao de Pessoas

2.3. Gest3do de Recursos e Patrimdnio

2.4. Rotinas e Fluxos Internos
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CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

ADM 2025 - 2028

3. Propostas de Gestdo Pedagogica

3.1. Acompanhamento do Processo de Ensino-Aprendizagem

3.2. Projetos e AgOes Pedagdgicas

3.3. Formagao Continuada e Acompanhamento dos Professores
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

RUBELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

ADM 2025 - 2028

3.4. Inclusdo, Equidade e Atendimento as Necessidades Especificas

4. AgGes para Melhoria dos Indicadores Educacionais

4.1. Aprendizagem e AvaliagGes Internas/Externas

4.2. Redugdo da Infrequéncia e Evasdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

RUBELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

ADM 2025 - 2028

4.3. Melhoria do Clima Escolar e Convivéncia

5. Estratégias de Participagdo da Comunidade Escolar

5.1. Fortalecimento da Relagao Escola—Familia

5.2. Atuagdo do Conselho Escolar e Associagao de Pais e Mestres (APM)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

RUBELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

ADM 2025 - 2028

5.3. Comunicagao Institucional

5.4. Parcerias com Org3os e Instituicdes da Comunidade

6. Cronograma de Agdes

12 Trimestre / Semestre:

22 Trimestre / Semestre:

SECRETARIA MuNICIF";AL DE
Il\\ J EDUCACAO
RUBELITA/MG 2025-2028
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

+y RUBELITA

CONSTRUINDO UM FUTURO NOVO
COM A FORGA DO POVO.

ADM 2025 - 2028

32 Trimestre / Semestre:

4° Trimestre / Semestre:

7. Consideragdes Finais do Candidato
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